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   Centar za promicanje i razvitak poduzetništva 

Paket knjigovodstvenih usluga
Trgovačka društva, zadruge

i obrti u sustavu poreza na dobit     

· vođenje poslovnih knjiga na temelju primljenih knjigovodstvenih isprava: 
1. dnevnika 
2. glavne knjige 
3. pomoćnih knjiga - u skladu sa zakonskim propisima i potrebama poduzetnika 

· sastavljanje temeljnih financijskih izvještaja: 
1. bilance, 
2. računa dobitka i gubitka sa svim pomoćnim obrascima, 
3. bilješki uz financijska izvješća 

· izrada popisa imovine i obveza 

· izrada mjesečnih obračuna plaća radnika i honorarnih suradnika sa svim Zakonom propisanim evidencijama 

· priprema periodičnih odnosno godišnjih obračuna PDV-a 

· vođenje knjige ulaznih računa 

· vođenje knjige izlaznih računa 

· vođenje blagajničkog izvještaja za gotovinsko poslovanje

· knjženje dnevnih bankovnih izvadaka 

· izrada kalkulacija ili primki – maloprodaja, veleprodaja, proizvodnja, materijalno knjigovodstvo   

· Priprema i knjiženje putnih naloga 

· Priprema virmana za izvršenje plaćanja ulaznih računa ILI izvršenje plaćanja putem Internet online bankarskih servisa 

· Izrada tromjesečnih statističkih izvješća (FINA)

· Izrada godišnjeg financijskog izvješća (FINA) – za statističke potrebe i javnu objavu 
· Izrada završnog računa, obračuna poreza i prijave poreza na dobit sa svom popratnom dokumentacijom 
… + … 
· edukacija predstavnika tvrtke   

· davanje pravodobnih povratnih informacija na postavljeni upit

· obavljanje kadrovskih poslova za djelatnike tvrtke (prijava, odjava, promjena) 

· izrada svih vrsta dopisa, zahtjeva, ugovora i sl. 

· izrada projektne dokumentacije uz 10 % popusta na redovne cijene

· pravodobno informiranje o projektima bespovratnih potpora i poticaja resornih institucija (Općina, Osječko – baranjske županije, Ministarstava i drugih institucija) [image: image3.emf]
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Tel: 031 / 273 155


Fax: 031 / 275 655


GSM: 091 / 273 15 55 


E-mail: zpm@zpm.hr














ZADRUGA 


PODUZETNIČKA MREŽA








Dunavska 22, 31 000 Osijek


ŽR: 2340009 – 1110116479 


MB: 01733826


www.zpm.hr
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